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	行政
专员
	1
	1.组织安排及日常事务处理，负责起草公司工作总结、各类汇报材料、领导发言材料、讲话稿、重要文件等；
2.依据公司章程和董事会工作规则、议事规则等，处理董事会日常事务；
3.组织筹备董事会会议，收集整理会议议案材料，组织事前研究；
4.负责母公司及子公司的任期制和契约化管理工作；
5.负责公司经营层薪酬管理及考核、员工薪酬管理及绩效考核等相关管理。
	28周岁以下，1994年1月1日以后出生
	本科及以上学历，研究生学历优先
	文秘、汉语言文学、中文、管理类等相关专业
	                                         1.有扎实的文字功底和沟通协调能力，形象气质好，普通话标准，性格开朗、善于表达；                    
2.有人力资源管理工作经验和大型企业相关工作经验者优先；
3.因工作原因，需驻外、驻矿，长期不能回家，条件较为艰苦。

	
	投融资管理专员
	1
	1.根据公司战略规划，宏观政策研究、行业分析、市场调研，对拟投资项目进行整体分析，分析市场和项目存在风险，撰写项目可行性研究报告、投资分析报告及投资计划；
2.根据公司发展需要，积极开拓金融市场，探索建立多元化融资有效渠道，办理借贷款相关资料编写及报批等工作；
3.为公司重大决策提供咨询支持，协助制定公司中长期战略发展规划；
4.建立与外部机构联系，保持与行业协会、合作机构等良好关系。
	30周岁以下，1992年1月1日以后出生
	本科及以上学历，研究生学历优先
	财务、会计、金融等相关专业
	
1.熟悉国企改革、财务、运营、内控等方面的基本知识、专业技能；
2.了解国家金融政策、银行、信托和基金等金融机构融资业务、信贷审批流程，熟悉财务、税务、审计政策；
3.能与银行或证券企业等融资渠道搭建良好关系并有相关工作经验者优先；
4.因工作原因，需驻外、驻矿，长期不能回家，条件较为艰苦。

	
	法务岗
	1
	1.负责各项制度建立健全及落实；
2.熟悉国家及地方相关法规、政策；
3.负责公司各项目监督管理、风险管控、应急管理，负责监督执行项目目标责任的落实。
	28周岁以下，1994年1月1日以后出生
	本科及以上学历，研究生学历优先
	专业不限
	1.具有法律职业资格证书并具有资产清收、从事过民法领域等相关经验者优先；
2.因工作原因，需驻外、驻矿，长期不能回家，条件较为艰苦。

	
	
资产
尽调
业务员
	1
	1.负责相关工作各项制度的落实；                         
2.负责具体落实公司各项目监督管理、风险管控、应急管理              
3.负责项目技术、进度、安全等全方面管理，确保按照目标实现；                      4.随时掌握动态，协调解决存在的各项问题。
	28周岁以下，1994年1月1日以后出生
	本科及以上学历，研究生学历优先
	市政、水利水电、装饰装修、建筑工程类等相关专业 
	1.具有二级建造师（市政公用工程、机电工程、建筑工程方向）或二级造价师及以上资质，有相关工作经验者优先；
2.因工作原因，需驻外、驻矿，长期不能回家，条件较为艰苦。

	
	资产
专员
	1
	1.能够科学有效评估资产的价值、分析资产数据，并根据资产状况进行整备、再次投资利用；
2.根据公司战略及要求，负责各地区资产整备、开拓洽谈业务、资产投资、管理及处置、协调各方资源；
3.负责研究国家相关政策法规及资产最新运营、处置模式和办法，对政策变化产生的影响能精准应对；
4.负责研究被投资产的运营和管理状况，对运营风险进行分析和监控，能够独立制定风险防控机制、投资退出机制，帮助公司有效的规避各类突发事件的发生。
	28周岁以下，1994年1月1日以后出生
	本科及以上学历，研究生学历优先
	投资类、工程类等相关专业
	
1.熟悉项目续建、资产评估、购置、处置等业务流程，具备资产整备、管理与提升资产运营收益能力等相关知识；
2.能够熟练使用各种办公软件，具有较强的运营数据分析能力、判断能力、商务洽谈能力、人际沟通能力及计划执行能力；
3.有相关工作经验者优先，资源或经验丰富者，年龄可适当放宽；
4.因工作原因，需驻外、驻矿，长期不能回家，条件较为艰苦。

	汇泽应收账款债权管理有限公司
	客户
专员
	1
	1.负责应收账款债券管理公司整体运营；
2.拟定公司运营方案、拓展客户；挖掘业务市场运营潜力；
3.监督、控制、审查审批应收账款业务的实施过程。
	28周岁以下，1994年1月1日以后出生
	本科及以上学历，研究生学历优先
	专业不限
	
1.具备应收账款债券管理相关工作经验，熟悉金融专业知识；
2.具备较强的市场拓展能力，具有财务分析能力、判断能力、金融市场交易经验及风险防范意识；
3.因工作原因，需驻外、驻矿，长期不能回家，条件较为艰苦。

	
	财务
	1
	1.办理银行结算和费用报销；                  2.财务票据管理及原始单据整理；              
3.登记现金日记账和银行日记账。
	35周岁以下，1987年1月1日以后出生
	本科及以上学历，研究生学历优先
	会计类、财务管理、经济、金融类相关专业
	1.掌握财务会计专业知识，有相关工作经验者优先；                  
2.初级会计师或以上职称；
3.因工作原因，需驻外、驻矿，长期不能回家，条件较为艰苦。



